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Requisitos Administrativos

Durante a Mobilidade - Checklist

1. Contrato de Aprendizagem para a Mobilidade - AlteragGes excecionais (se aplicavel)

[1 No caso de existirem alteracdes no Contrato de Aprendizagem ja submetido (por
exemplo, mudanca de datas, extensdo do local de estdgio, mudanga de deveres/
objetivos de aprendizagem, etc.), preencha o ficheiro “Contrato de Aprendizagem
para a Mobilidade — Alteragdes excecionais”

[] Assine e pe¢a ao tutor da instituicdo anfitria para assinar o “Contrato de
Aprendizagem para a Mobilidade — Alteragdes excecionais”.

[J Envie o “Contrato de Aprendizagem para a Mobilidade — Alterag6es excecionais”
assinado para o supervisor da sua instituicao e peca para o assinar

[J Envie o Contrato de Aprendizagem para a Mobilidade — Altera¢des excecionais com
todas as assinaturas (a sua assinatura e a assinatura do tutor da instituicdo anfitrid e
do supervisor da sua instituicdo) para o Departamento de Internacionalizagdo da sua
instituicao

2. Registo de Presencgas

[0 Imprima o seu Registo de Presencas

[1 Complete e assine todos os dias de estagio o Registo de Presengas indicando o
horario didrio e tarefas

[J Peca ao tutor da instituicdo anfitrid para assinar e completar o Registo de Presengas
- avaliagao do Tutor

3. Avaliacao Intermédia

[] Descarregue e complete a Avaliagao Intermédia
[0 Envie-o ao Departamento de Internacionalizacdo da sua instituicao quando tive
completado metade do periodo de mobilidades

4. Certificado da Mobilidade

[1 Antes da conclusdo da mobilidade questione o tutor da instituigcao anfitria para
completar e assinar o Certificado da Mobilidade



Antes, durante e depois da mobilidade - Checklist

5. Documento Europass Mobility

[J Antes da conclusdo da mobilidade complete e assine o Documento Europass
Mobility

[J Peca ao tutor da instituicdo anfitrid para completar e assinar o Documento Europass
Mobility

[1 Envie o Documento Europass Mobility ao supervisor da sua instituicdo e peca-lhe
para o completar e assinar

[J Envie o Documento Europass Mobility assinado (a sua assinatura e a assinatura do
tutor da instituicdo anfitrid e do supervisor da sua instituicdo) para o Departamento
de Internacionalizacdo da sua instituicao

ECWORK project. Agreement No: 2016-1-HR01-KA202-022214 h
The European Commission support for the production of this publication does not O

- Erasmus + constitute an endorsement of the contents which reflects the views only of the ECWORK
authors, and the Commission cannot be held responsible for any use may be made V
of the information contained therein.



